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Pago de Cuentas 
1. En el menú, haz clic en "Pago de cuentas".

2. Para los primeros inicios de sesión,
aparecerá una ventana emergente para que
completes las frases de desafío. Una vez que
las hayas seleccionado y respondido, haz clic
en "ENVIAR".

4. Para agregar un beneficiario, puedes
hacer clic en una de las empresas listadas
como predeterminadas o usar la barra de
búsqueda para agregar la empresa
específica que deseas añadir.

3. Haz clic en "CONTINUAR".



5. Una vez que hayas seleccionado al 
beneficiario, agrega el número de 
cuenta y haz clic en "ENVIAR". 

6. Para ver la lista de los beneficiarios 
que has agregado, haz clic en la 
pestaña de Beneficiarios. 

7.Para configurar un pago desde la pestaña 
de Beneficiarios, haz clic en el 
botón "Pagar" junto al nombre del 
beneficiario, selecciona el monto, la fecha y 
luego haz clic en Revisar. 

8. Revisa la información y haz clic en 
"Enviar". 
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9. Una vez que el pago se haya 
programado con éxito, aparecerá una 
ventana de confirmación, haz clic en 
Cerrar. 

10. Para ver tus próximos pagos, haz 
clic en la pestaña de Pagos y luego en 
"Ver Transacciones Pendientes". 

11. Podrás ver todos los pagos 
programados. 
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12. Haz clic en "Editar" para cambiar 
el monto, la cuenta desde la cual 
deseasrealizar el pago y/o detener el 
pago. 

13. Para configurar un pago 
recurrente, haz clic en la pestaña de 
Pagos, ingresa el monto y luego haz 
clic en "Hacerlo recurrente". 

14. Una vez que hayas 
ingresado tus preferencias, 
haz clic en "Enviar". 
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15. Revisa la información y haz clic en
Enviar. 

16. Para editar cualquier pago
próximo, haz clic en la pestaña de
Pagos, luego en Ver Transacciones
Pendientes y finalmente haz clic en
"Editar"  junto al pago que deseas
detener.
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