
Importación de archivos ACH. 
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1. Desde el menú, haz clic en “Transferir 
y Pagar” y luego haz clic en “Pagos”. 

2. Haz clic en el botón de nuevo pago y 
luego haz clic en pago desde archivo. 

3. Elige el tipo de pago correspondiente del menú 
desplegable. 

4. Haz clic en la casilla de importar archivo, busca en tu 
computadora el archivo que deseas subir y luego haz clic 
en el botón “Abrir”. 
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Ten en cuenta que las opciones de pago desde archivo 
admiten dos tipos de archivos: un archivo NACHA de lote 
único que contiene un código de clase SSC de PPD o CCD, 
o un archivo CSV de cinco columnas. 

Si el archivo a subir es un archivo CSV de cinco columnas, 
las instrucciones sobre el formato y el contenido se 
mostrarán en la pantalla después de seleccionar el tipo de 
transacción deseado. 

5. Haz clic en “Ejemplo de cobro de ACH” para descargar un 
archivo CSV de ejemplo. 

6. Haz clic en “Especificación de archivo de cobro 
de ACH” para ver las especificaciones del archivo. 

7. Haz clic en “importar archivo” para subir el archivo 
seleccionado al banco en línea para su procesamiento. 

8. Designa el código de clase SEC; esto no se aplica a 
nóminas ya que automáticamente se asigna un código 
de clase PPD. 



Pagina 3 de 4 Member FDIC 

9. Haz clic en la cuenta de origen o destino de pago. 

10. Haz clic en la empresa o subsidiaria. 

11. Designa la fecha efectiva del archivo. 
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12. Haz clic en “Elaborar” o “Aprobar”, dependiendo
de tus permisos de usuario.

Ten en cuenta que aparecerá una pantalla de 
confirmación cuando la importación del archivo y toda 
la información necesaria se haya completado 
correctamente. 

Si hay algún problema con el archivo que se está 
importando, aparecerá un mensaje emergente en la 
pantalla con la información correspondiente. 
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