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1. Desde el menú, haz clic en “Actividad 
en línea”. 

2. Haz clic en la pestaña “Transacciones únicas” en la 
pantalla para ver las transacciones en línea únicas. 

3. Selecciona cualquier transacción en 
línea de la lista para ver detalles 
adicionales. 

4. Haz clic en el ícono de “Acciones” para ver las 
acciones disponibles permitidas en la transacción, 
como consultar o imprimir los detalles de la 
transacción.

5. Haz clic en el ícono de filtros para revelar los 
campos de búsqueda, que incluyen: tipo de 
transacción, estado, cuenta, usuario de origen, 
rango de fechas, ID de transacción y rango de 
cantidad. 

6. Una vez que hayas especificado los filtros 
deseados, haz clic en “Aplicar” para ver solo esas 
transacciones. 
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7. Haz clic en el ícono de la “flecha hacia abajo” para
exportar las transacciones en línea a una hoja de
cálculo CSV.

8. Selecciona el ícono de “La impresora” para
imprimir las transacciones en línea.

9. Haz clic en el ícono de “Favoritos” y luego en
“Guardar como nuevo” para guardar un filtro para
uso futuro y repetido.

10. Para ver las transacciones en línea
recurrentes, haz clic en la pestaña “Transacciones
recurrentes”.

11. Para ver los cheques depositados mediante
captura remota de depósitos, haz clic en la
pestaña “Cheques depositados”.

Debes estar inscrito en la captura remota de 
depósitos para que esta pestaña se muestre. 
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