
1. Desde el menú, haz clic en “Transferir y Pagar” 
y luego en “Administración de Destinatarios”. 

Administración De Destinatarios 

Pagina 1 de 4 Member FDIC 

. 

2. Por favor, ten en cuenta que un destinatario es 
una persona o empresa que puede ser debitada o 
acreditada a través de ACH o transferencia bancaria. 

3. Para añadir un destinatario, haz clic en el botón 
“destinatario”. 

4. Por favor, ten en cuenta que todos los campos 
marcados con un asterisco rojo son obligatorios. 
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5. Ingresa el nombre visible. Este valor se utiliza al 
buscar al destinatario al enlazarlo a un pago 
comercial o plantilla. 

6. Ingresa la dirección de correo electrónico del 
destinatario. Esto es necesario si se va a 
seleccionar la opción de enviar notificaciones por 
correo electrónico. 

La opción de enviar notificaciones por correo 
electrónico genera un correo electrónico al 
destinatario en el momento en que la transacción 
ACH o de transferencia bancaria es procesada por 
Banesco USA. 

* El mensaje de correo electrónico no 
contiene información confidencial. 

8. Desde el menú desplegable de tipo de 
pago, elige el tipo o tipos de transacción 
elegibles para la cuenta. 

La opción “Solo ACH” mostrará únicamente 
los campos correspondientes al ACH. 

7. Ingresa la información de la cuenta. 

9. Ingresa el tipo de cuenta del 
destinatario, el número de cuenta 
y el número de ruta ACH. 

10. Haz clic en el 
botón de 
confirmación 
cuando hayas 
terminado. 
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11. La opción “Transferencia bancaria solamente” 
mostrará los campos correspondientes a las 
transferencias bancarias. 

12. Elige el tipo de beneficiario: nacional o 
internacional, desde el menú desplegable. 

13. Para el tipo de beneficiario nacional, ingresa el 
número de cuenta del destinatario, la información 
de la institución financiera beneficiaria y la 
información de la institución financiera 
intermediaria necesaria para completar la 
transacción. 

Por favor, ten en cuenta que la transacción no 
se puede finalizar hasta que se completen todos 
los campos marcados con asteriscos rojos. 

14. Tu transacción específica puede requerir 
información adicional. 

15. Haz clic en el botón de confirmación cuando 
hayas terminado. 

16. Para el tipo de beneficiario internacional, 
selecciona “Tipo de cuenta internacional” en el 
menú desplegable. 

Dependiendo de tu selección, los campos 
requeridos pueden variar. 

17. Ingresa el número de cuenta del 
destinatario, si se solicita, la información de la 
institución financiera beneficiaria y la 
información de la institución financiera 
intermediaria necesaria para completar la 
transacción. 

18. Por favor, ten en cuenta que la transacción 
no se puede finalizar hasta que todos los 
campos marcados con asteriscos rojos estén 
completos. 

19. Tu transacción específica puede requerir 
información adicional. 

20. Haz clic en el botón de marca de 
verificación cuando hayas terminado. 
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21. La opción de ACH y transferencia bancaria
mostrará campos correspondientes tanto a ACH
como a transferencias bancarias.

Por favor, ten en cuenta que la opción de ACH y 
transferencia bancaria no soporta transferencias 
bancarias internacionales. Por favor, utiliza la 
opción de transferencia bancaria solo descrita 
anteriormente. 

22. Ingresa el “Tipo de cuenta” del destinatario, el
“Número de cuenta” y el “Número de ruta ACH”.

23. Ingresa la información de la institución
financiera beneficiaria e información de la
institución financiera intermediaria necesaria
para completar la transacción.

Por favor, ten en cuenta que la transacción 
no se puede finalizar hasta que todos los 
campos marcados con un asterisco rojo 
estén completos. 

24. Haz clic en el botón de confirmación
cuando hayas terminado.

25. Ingresa los detalles del destinatario según
sea necesario para completar la transacción.

26. Haz clic en “Agregar otra cuenta” para añadir
una cuenta adicional o haz clic en el botón
“Guardar destinatario” para completar la
configuración.
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